
 
 
 

  Gemeinde Freienwil 
 

 

Stellenausschreibung 
 

Die Gemeinde Freienwil ist eine attraktive Wohngemeinde mit rund 1'050 Einwohnern. Freienwil lädt 

in einer schönen Natur zum Wohnen und Verweilen ein, bietet ein aktives Vereinsleben und ist einen 

Katzensprung von der Stadt Baden entfernt. Der Gemeindeschreiber nimmt per 1. September 2019 

eine neue Herausforderung in einer anderen Aargauer Gemeinde auf. Per 1. August 2019 oder nach 

Vereinbarung suchen wir deshalb eine/n  

 

 

Gemeindeschreiber/in mit einem Pensum von 100% 
 

 

Als Gemeindeschreiber/in sind Sie für die Geschäftsführung des Gemeinderates verantwortlich und 

leiten die Gesamtverwaltung - auch als Personalverantwortliche/r. Nebst Ihnen gehören zum Team der 

Gemeindeverwaltung die Leiterin Einwohnerdienste, die Leiterin Finanzen, die Leiterin Steuern und 

eine Lernende. 

 

Als flexible und belastbare Persönlichkeit erleben Sie in dieser Führungsaufgabe Vielseitigkeit und eine 

Tätigkeit nahe bei den Einwohnerinnen und Einwohnern. Durch Ihr proaktives Handeln und Ihr 

politisches Flair können Sie die Entwicklung der Gemeinde Freienwil prägend mitgestalten. 

 

Ihre Hauptaufgaben sind: 

- Operative Geschäftsführung der Gemeinde 

- Vorbereitung und Abwicklung der Gemeinderatsgeschäfte 

- Ansprechperson für Bevölkerung, Behörden und Kommissionsmitglieder sowie Medien 

- Verantwortlich für die Bereiche Gemeindekanzlei, Personal-, Bau- und Sozialwesen (im Bau- und 

Sozialwesen mit externer Unterstützung) 

 

Sie bringen mit: 

- Eine abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung 

- Verwaltungs- und Führungserfahrung, idealerweise als Gemeindeschreiber/in 

- Abschluss CAS II öffentliches Gemeinwesen, Fachkompetenz Gemeindeschreiber  

oder gleichwertige Ausbildung 

- Gute Informatik-Anwenderkenntnisse 

 

Die Gemeinde Freienwil bietet Ihnen: 

- Eine verantwortungsvolle, sehr selbständige und abwechslungsreiche Tätigkeit 

- Ein kleines, motiviertes und kollegiales Team 

- Zeitgemässe Anstellungsbedingungen im Rahmen des Personalreglements 

- Ein aktives und lebendiges Dorf 

 

 

Ist Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis am 

20. Mai 2019 an den Gemeinderat Freienwil, Schulstrasse 2, 5423 Freienwil oder online an 

gemeindeschreiberei@freienwil.ch. Für weitere Auskünfte steht Ihnen Gemeindeammann Robert 

Müller (079 832 11 77) und Manuel Brunner, Gemeindeschreiber (056 222 35 40) gerne zur Verfügung. 

Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen! 
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